
                     Mein S+W Ordner 
1.) Herzlich Willkommen im S+W Team 
• Begrüßungsanschreiben 

 

2.) Persönliche Vertragsunterlagen 
• Mein S&W Ausbildungsvertrag 
• Zusatzvereinbarungen (wie z.B. ZV Berichtsheft, ZV Betriebsschlüssel) 
• Fotoeinwilligungserklärung 
• Lohnabrechnungsunterlagen 
• Zwischengespräche/Azubi-Gespräche 
• Diverser Schriftwechsel 

 

3.) Ausbildung 
• Azubi-Patenbrief 
• Ausbilderteam 
• Hinweise zum Ausbildungsplan 
• Aktueller Blockplan Berufsschule 
• Berichtsheftabgabe (online) 
• Themen für Sachberichte 
• Muster Tagesbericht 
• Muster Pflanzenbeschreibung 
• Azubi-Pass + Unterweisungsnachweise 
• Azubi-Rückmeldebögen (36  Stück; pro Lehrjahr 12 Stück) 

 

4.) Betriebliche Informationen 
• Mitarbeitertelefonliste 
• Jahresarbeitszeitaufstellung 
• Wie melde ich mich richtig ab (Krankheit)? 
• Urlaubsantragsformular 
• Bestellschein Arbeitskleidung 
• Hinweise im Schadenfall 
• Abfallsortierung 
• Wochenübersichtsblock, S+W Baustellenformulare mit Ausfüllbeispielen 
• Wichtige Formeln 
• Informationsmaterial „Die praktische Anwendung der VOB/B auf der Baustelle 

 

5.) AMS – Arbeitsschutz Management System 
• 1.1  Arbeitsschutzpolitik 
• 3.1  Organigramm 
• 3.2  Sicherheitstechnische Betreuung 
• 3.3  Übertragung Unternehmerpflichten 
• 3.4  Sicherheitsbeauftragter 
• 4.1  Arbeitsmedizinische Betreuung 
• 4.1.4  Untersuchungsnachweise 
• 4.2  Hautschutzplan 
• 5.3  Prüflisten (Führerscheinkontrolle halbjährlich) 
• 5.5  Beinaheunfälle 
• 5.7  Maschinenlisten 
• 5.9  Betriebsanweisungen 
• 5.10  Mängelmeldung/Verbesserungsvorschläge 
• 6.1  Unterlagen zum Arbeitsschutz 
• 6.4  Monatsinfo 
• 8.3  Büro + Baustellen Unterweisungen (AN jährlich, Azubis halbjährlich 
• 8.4  Beauftragung Maschinen/Geräte 
• 9.1  Notfallplan 
• 9.2  Notfallplan für Baustellen 
• 9.3  Ersthelferliste 
• 9.4  Unfallmeldewesen 

 
 


