Muster fir einen Willkommensbrief

Sehr geehrte/r .............. ,

herzlich Willkommen in unserem Team. Wir freuen uns sehr, dass Sie bei uns am
01. August 201X lhre Ausbildung zum Landschaftsgartner beginnen.

Damit Sie sich bei uns wohlfiihlen, méchten wir Thnen den Einstieg so leicht wie
moglich gestalten. lhre neuen Kollegen werden Ihnen helfend zur Seite stehen.

Zusétzlich haben wir fur Sie eine Info-Mappe zusammengestellt. Hier erhalten Sie
Unterlagen, in denen wichtige Informationen fir Sie zusammengefasst sind.

Frau.../Herr... erwartet Sie am 01.August 201X um XX.00 Uhr bei uns im
Geschaftsbiro in der Musterstral3e 1 in 12345 Musterhausen.

Bitte bringen Sie zu diesem Termin auch folgende Unterlagen mit:
e Lohnsteuerkarte/Steuer-ldentifikationsnummer
¢ Sozialversicherungsausweis
e Mitgliedsbescheinigung der Krankenkasse
e Kontoverbindung

Bitte denken Sie auch an die Verpflegung fur Ihren ersten Ausbildungstag.
Bei Fragen erreichen Sie uns unter 0123/456789.
Wir wiinschen lhnen einen erfolgreichen Start in Ihr Berufsleben.

Ihr Ausbildungsbetrieb



